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  Checkliste Anmeldung Neupatienten 

Privatpatienten 

  Patient in der Praxis begrüßen und über die Terminsprechstunde und das Rezept-
Bestellsystem aufklären 
 

 Daten mit Hilfe des Personalausweises einpflegen 
 

 Einwilligung zur Abrechnung über die PVS schriftlich einholen 
 

 Anamnese-Datenschutzbogen ausdrucken und vom Patienten ausfüllen und 
unterschreiben lassen 
 

 Adresse noch einmal mündlich abgleichen 
 

 Telefonnummer und E-Mail-Adresse des Pat. einpflegen 
 

 Vorbefunde entgegennehmen und mit dem Patienten vereinbaren wann diese wieder 
abgeholt werden können   
 

 Termin zum ersten Kennenlernen vereinbaren 
 

 Durchsicht der Vorbefunde und Eintragung der Dauerdiagnosen durch den Arzt 
 

 Medikamentenplan einscannen und in die Software übertragen  
 

 Vorbefunde einscannen  
 

 

Kassenpatienten 

  Patient in der Praxis begrüßen und über die Terminsprechstunde und das Rezept-
Bestellsystem aufklären 
 

 eGK einlesen 
 

 Anamnese-Datenschutzbogen ausdrucken und vom Patienten ausfüllen und 
unterschreiben lassen (bzw. vom gesetzlichen Vertreter) 
 

 Adresse noch einmal mündlich abgleichen 
 

 Telefonnummer und E-Mail-Adresse des Pat. einpflegen 
 

 Vorbefunde entgegennehmen und mit dem Patienten vereinbaren wann diese wieder 
abgeholt werden können   
 

 Termin zum ersten Kennenlernen vereinbaren 
 

 Durchsicht der Vorbefunde und Eintragung der Dauerdiagnosen durch den Arzt 
 

 Medikamentenplan einscannen und in die Software übertragen  
 

 Vorbefunde einscannen  
 

 


